
Sıra
No

H�zmet�n 
Tamamlanma 

Süres� (En Geç) 

4 15 Gün

6 Aynı gün

7 Aynı gün

8 30 Gün

9 5 dak�ka

12 30 + 15 Gün

15 30 Gün

18

7 �ş günü

15 Gün + 5 Gün

11 15 Gün

7 Gün

Yurt Dışı Bakım Belgeler� Tasd�k�

Apost�lle Tast�k Şerh� Düzenlenmes� İşlem�

3071 sayılı D�lekçe Hakkının Kullanılmasına Da�r Kanun

2- Tapu belges� 

3- K�ra kontratı 

1- Ş�kayet d�lekçes�

2- Varsa belge, tutanak

1- Matbu Form

1- Matbu d�lekçe,
2- Mal b�ld�r�m formu (2 Adet),
3- Nüfus cüzdanı fotokop�s�,
4- Öğrenc� �se öğrenc� olduğuna da�r belge, çalışıyor �se bordro,

1 6 Ay

2

1- Başvuru Formu

1- Başvuru d�lekçes�

15 gün16

5

10 dak�ka

3 30 Gün

10

3- Lokal olarak açılacak yer�n tapu sened� örneğ�, k�ralık �se k�ra kontratının örneğ�,
4- Ana gayr�menkulün tapu kayıtlarında mesken olarak görünen yerler �ç�n kat mal�kler�n�n 
oy b�rl�ğ� �le aldıkları kararın örneğ�, mesken ve �şyer�n�n b�rl�kte yer aldığı b�nalarda mesken 
sah�pler�n�n tamamının onayı ve �şyer� sah�pler�n�n oy çokluğu �le aldıkları kararın örneğ�, �ş 
hanlarında �se yönet�m kurulu kararı örneğ�,
5-Yapı kullanma (�skan) �z�n belges�, bu belgen�n bulunmadığı durumlarda �se �lg�l� 
beled�yeden alınacak söz konusu yer�n lokal olarak kullanılmasında sakınca olmadığına da�r 
belge; bu alanlar dışındak� lokaller �ç�n Bayındırlık ve İskan Müdürlükler�nden alınacak lokal 
olarak kullanılmasında sakınca olmadığına da�r belge.

13 30 Gün

14 15 Gün

1- İt�raz d�lekçes� (7 gün �ç�nde)
2- D�s�pl�n cezası kararı
3- D�s�pl�n cezası kararı tebl�ğ-tebellüğ belges�
1- D�lekçe

Tüket�c� Hakem Heyet�ne Başvuru

Adl� S�c�l Belges� Düzenlenmes�

Vatandaşa Sunulan H�zmet�n Adı

Lokal (İçk�s�z/�çk�l�) İz�n Belges� Düzenlenmes�

4982 sayılı B�lg� Ed�nme Hakkı Kanunu

3091 sayılı Taşınmaz Mal Z�lyedl�ğ�ne Yapılan Tecavüzler�n Önlenmes� Hakkındak� 
Kanun Gereğ�nce Yapılacak İşlem

Kamu Denetç�l�ğ� Kurumuna Başvuru

634 sayılı Kat Mülk�yet� Kanununa 2814 Sayılı Kanunla Eklenen Ek-2 Madde 
Gereğ�nce; Görevler� Neden�yle Tahs�s Ed�len Ortak Kullanım Alanından (Dışarıdan 
Atanan Yönet�c�, Apartman Görevl�s�, Bekç�) Tahl�ye İşlem�  

T�car� Amaçla İnternet Toplu Kullanım Sağlayıcı İz�n Belges�

4483 sayılı Memurlar ve D�ğer Kamu  Görevl�ler�n�n Yargılanması Hakkında Kanun 

D�s�pl�n Cezasına İt�raz İşlemler�

Kamu Görevl�ler� Et�k Davranış İlkeler� Başvurusu

İnsan Hakları İhlaller� Başvurusu

5510 sayılı  Sosyal S�gortalar ve Genel Sağlık S�gortası Kanununun geç�c� 1 �nc� 
maddes�n�n 2 nc� fıkrası gereğ�nce 5434 sayılı Emekl� Sandığı Kanununun 108 
(Mülga:31/5/2006-5510/106 md.)  maddes� gereğ�nce (Muhtaçlık Kararı) 

Açık Kapı Başvurusu

 
 

 

Fax  

Adres  

Telefon  

İlk Müracaat Yer�  
İs�m  
Unvan  

e-posta 

: D�lovası Yazı İşler� Müdürlüğü  
: Akın BÜYÜKÖZTÜRK
: Yazı İşler� Müdürü

: M�mar S�nan Mah. İst�klal Cad. No:187 D�lovası/KOCAELİ

: (262) 754 23 76
: (262) 754 23 78
: d�lovas�@�c�sler�.gov.tr

Başvuruda İstenen Belgeler

1- Başvuru d�lekçes�
2- Fatura
3- Satış f�ş�
4- Garant� belges� veya sözleşme
1- Matbu d�lekçe,
2- Nüfus Cüzdanının Aslı
1- D�lekçe
2- Lokal açılması konusunda alınmış yönet�m kurulu kararının örneğ�,

1- Yurt Dışı Bakım Belges� Formu 

İlçem�z sınırları �çer�s�nde bulunan resm� ve özel okullar, D�lovası Nüfus Müdürlüğü 
tarafından düzenlenen belgeler �le noter onaylı belgeler�n �mza tasd�k� �şlem�.

1- D�lekçe ( D�lekçe sah�b�n�n adı soyadı, adres� ve �mzasının bulunması gerekmekted�r.)

1- Başvuru Formu

1- Başvuru d�lekçes�

2- Başvuruda bulunan Yönet�c� �se Yönet�c� olduğuna da�r karar örneğ�,kat mal�k� �se  tapu 
kayıt örneğ�
3- Tahl�yes� �sten�len k�msen�n �ş�ne son ver�ld�ğ�ne yönet�c�ye/ yönet�m kuruluna yetk� 
ver�ld�ğ�ne da�r kat mal�kler� kurulu kararı,

4- İş akd�n�n sona ermes�ne bağlı olarak görev� neden�yle tahs�s olunan da�ren�n 
boşaltılmasına da�r �lg�l�ye yapılan tebl�ğe �l�şk�n tebellüğ belges� veya �htarname

5- İş�ne son ver�len k�msen�n çalıştığı süreye a�t aylık alacakları varsa �hbar ve kıdem
tazm�natlarının karşılandığına veya güvence altına alındığına da�r belge örneğ�. 

1- Matbu d�lekçe
2- Ruhsat Sah�b�n�n/Sorumlu Müdürün nüfus cüzdan fotokop�s�
3- İşyer� açma ve çalıştırma ruhsatının tasd�kl� fotokop�s� (Beled�ye Bşk.dan)

5- Sağlık kurulu raporu (%40 ve üzer�).
6- Nüfus kayıt örneğ�
1- Başvuru d�lekçes�

4- Verg� levhasının fotokop�s�
5- Ş�rketler �ç�n T�caret S�c�l Gazetes� �lg�l� sayfası; K�ş�ler �ç�n Oda Kayıt Belges�
6- Telekom�n�kasyon İlet�ş�m Başkanlığı tarafından onaylı �çer�k f�ltreleme programının 
7- İşyer�nde kullanılmakta olan l�sans gerekt�ren yazılımların l�sans belgeler�n�n fotokop�s� 
8- ISS'den alınan sab�t IP b�lg�s�n� göster�r belge
9- Kamera Kayıt S�stem� kurulduğuna da�r belgeler.

*Başvuru esnasında yukarıda bel�rt�len belgeler�n dışında belge �sten�lmes� veya başvuru eks�ks�z belge �le yapıldığı halde, h�zmet�n bel�rt�len sürede tamamlanmaması durumunda �lk müracaat yer�ne ya da 
�k�nc� müracaat yer�ne başvurunuz. 
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CİMER 1- CİMER s�stem�nden gelen başvurular Yasal Süres� İç�nde

İk�nc� Müracaat Yer�

Unvan

Adres  

Telefon  
Fax  
e-posta 

: D�lovası Kaymakamlığı
: Dr. Met�n KUBİLAY
: Kaymakam

: M�mar S�nan Mah. İst�klal Cad. No:187 D�lovası/KOCAELİ

: (262) 754 23 76
: (262) 754 23 78
: d�lovas�@�c�sler�.gov.tr

İs�m  


